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CARREAUX METRO

OFFRE D'EMPLOI
TECHNICIEN(NE) COMPTABLE

L'ENTREPRISE -CARREAUX METRO :

O

O O O O

Une entreprise en vente de céramiques en gros et au détail. Le spécialiste de la
céramique a Monftréal-Nord depuis 1964.
Adresse : 4755, boul. Industriel, Montréal-Nord, QC, H1H 277

Type d’'emploi : Temps plein, permanent
Horaire de travail : 8 heures du lundi au jeudi
Lieu du poste : En présentiel au bureau
Salaire : A partir de 24.00$ de I'heure

TACHES ET RESPONSABILITE :
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O O O
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Effectuer la saisie des transactions courantes dans les différents logiciels comptables;
Conciliation bancaire;

Collaborer dans les écritures de fin de mois et de fin d'exercices;

Enregistrer et contrdler les comptes-clients et les comptes-fournisseurs;

Vérifier les états de compte fournisseurs et établir le bilan des comptes payés et
impayés;

Effectuer les paiements aux divers fournisseurs;

Aider a la collection;

Effectuer des tches de bureau de base, comme le classement, la saisie de données,
répondre au téléphone, traiter les courriels, etc.;

Préparation des déclarations de taxe de vente;

Préparation les déclarations de revenus;

Préparation et classement des documents de paie;

L'exercice de toutes tGches connexes liées A la comptabilité.

VOTRE PROFIL :

O
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Vous détenez un DEC en administration / comptabilité ou tfoute autre scolarité
pertinente

Posséder deux (2) années d'expérience dans un emploi semblable

Bilinguisme francais et anglais

Maitrise la suite Microsoft Office

Vous faites preuve de minutie et d'une excellente gestion du temps et des priorités
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Une approche organisée et méthodique du travail

Faire preuve d'autonomie et d’initiative

Respect des échéanciers

Préserver le caractere confidentiel relié & I'exercice de vos fonctions.
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Si vous étes intéressées A relever ce défi, veuillez faire parvenir votre curriculum vitae &
I’adresse courriel suivante : melissa@carreauxmetro.com
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